Elektronicznie podpisany przez:
MALGORZATA JANCZAK
dnia 30 grudnia 2024 r.

UCHWALA NR XII11/87/2024

RADY GMINY LUBAN
z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa przez Rad¢e Gminy Luban oraz podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z2024r.
poz. 928) Rada Gminy Luban uchwala, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa przez Rade
Gminy Luban oraz podejmowania dziatan nastgpczych, stanowiaca zalacznik do uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢dowym
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczaca Rady
Gminy Luban

Malgorzata Janczak
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Zatacznik do uchwaty Nr X111/87/2024

Rady Gminy Luban

z dnia 30 grudnia 2024 r.
PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH

O NARUSZENIACH PRAWA PRZEZ RADE GMINY LUBAN
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

1. Niniejsza Procedura ustala zasady przyjmowania zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastgpczych przez Rade Gminy Luban (zwang dalej ,,Rada Gminy”).

2. Procedurg ustala si¢ na podstawie art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, zwanej dalej ,,Ustawg”.

3. Sprawy dotyczace zgloszen  zewngtrznych, przekazywane  Radzie Gminy,
a nieuregulowane w niniejszej Procedurze, rozstrzyga si¢ na podstawie Ustawy.

4. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie do postgpowan dotyczacych zgloszen zewnetrznych
przekazywanych Radzie Gminy stosuje si¢ odpowiednio przepisy dzialow VII i VIII ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.).

§2.
1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Gminy informacji o naruszeniu prawa.

2. Rada Gminy rozpatruje zgtoszenia zewngtrzne w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Gminy.

3. Rada Gminy upowaznia, spo$rod Pracownikéw Urzgdu Pracownika Biura Rady Gminy do:

1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania
si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢
W jego posiadaniu,

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.
4. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie nierozpatrzone.

5. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest Rada Gminy.

§3.
1. Zgltoszenie moze by¢ dokonane:

1) na adres do korespondencji: Rada Gminy Luban, ul. Dgbrowskiego 18,59-800 Luban z dopiskiem:
sygnalista — zgloszenie;

2) poprzez e-mail na adres sygnalista.rada@luban.ug.gov.pl, tytul maila - sygnalista — zgloszenie lub
z wykorzystaniem formularza znajdujacego si¢ na stronie BIP-u Gminy Luban, ktéry bedzie
stanowil zatacznik do maila;

3) poprzez elektroniczng skrzynke podawcza lub adres do dorgczen elektronicznych
z wykorzystaniem formularza dost¢pnego na stronie BIP-u Urz¢du Gminy Luban;

4) ustnie - telefonicznie;
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5) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania
whniosku o taka forme zgtoszenia.

2. Za zgoda Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
1) nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, lub
2) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub
3) protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokolu rozmowy przez ich
podpisanie.

4. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyjgcia zgloszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty
na wystanie takiego potwierdzenia.

5. Rada Gminy podejmuje dziatania nastepcze poprzez:
1) wstepng weryfikacje zgloszenia zewngtrznego;

2) rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady Gminy lub przekazanie zgloszenia zewnetrznego
do innego organu publicznego wlasciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgloszeniu
zewngetrznym.

6. W ramach postegpowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ sie do
zglaszajacego o udzielenie dodatkowych wyjasnien, w zakresie przekazywanych informacji,
wykorzystujac podany adres do kontaktu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przesylaniu zadanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji lub przestanie takich zadan moze zagrozi¢ ochronie tozsamosci
tej osoby, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

7.Rada Gminy przekazuje zglaszajagcemu informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach — w terminie
6 miesiecy od tego dnia.

8. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu. W przypadku zgloszen
zewngtrznych sktadanych za pomoca adresu e-mail, ePUAP lub dorgczen elektronicznych, informacja
zwrotna przekazana zostanie za pomoca uzytego przez zglaszajacego kanatu.

9. Rada Gminy moze pozostawi¢ bez rozpoznania zgloszenie zewngtrzne w przypadku, gdy
odstapita od przekazania wczes$niejszego zgloszenia zewnetrznego organowi publicznemu
wlasciwemu do podjecia dziatan nastgpczych, albo w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub
innego zglaszajacego nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa
w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Rada Gminy informuje zglaszajacego
0 pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym zglaszajacego.

10. Rada Gminy moze niepodja¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego zglaszajacego nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa
w poro6wnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. W takim przypadku, Rada Gminy
informuje sygnalist¢ o niepodje¢ciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 4.

1. Wzor formularza zgloszenia zewnetrznego stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

Id: 6161EBE9-1987-4F8B-8C17-336A7549B48B. Podpisany Strona 2z 3



2. Rada Gminy prowadzi rejestr zgloszen zewngetrznych, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
Procedury.

3. Rada Gminy jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen
zewngtrznych.

4. Wszelkie czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i obsluga zgloszen prowadzone sa zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

5. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktéorym zakonczono
dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Przewodniczaca Rady
Gminy Luban

Malgorzata Janczak
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Zalacznik Nr 1 do Procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych o naruszeniach prawa

przez Rad¢ Gminy Luban

oraz podejmowania dzialan nastepczych

Formularz zgloszenia zewnetrznego
Rada Gminy Luban

Data sporzadzenia:

Czy zgloszenie ma charakter anonimowy: TAK NIE

Zgloszenie imienne:
Imi¢ i nazwisko:
Dane kontaktowe:

Whnosze¢ o ujawnienie moich danych osobowych: TAK NIE

Tres$¢ zgloszenia
Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktorg posiadasz:
(z ponizszej listy wybierz elementy, ktore najlepiej pasujq do sytuacji, ktorg chcesz opisac)

1) Podaj dane 0sob, ktore dopuscily sie nieprawidlowosci, ktorych dotyczy zgloszenie (nazwiska, stanowiska)
2) Jakie zachowanie/dziatania chcesz zglosi¢?
3) Kiedy mniej wigcej sie zaczelo? Czy trwa nadal?

4) Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w Przedszkolu/Szkole/Placéwce ...,
media, inne wladze).

5) Czy istniejq relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?

6) Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowa¢ opisane przez Ciebie nieprawidlowosci?

Fakultatywnie:
Dowody i Swiadkowie
Wskaz i dolqcz posiadane dowody, potwierdzajqce opisywany stan oraz wskaz swiadkow

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znana mi jest obowigzujgca procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa przez Rad¢ Gminy Luban oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia
(nie dotyczy zgloszenia w formie anonimu)

Przewodniczaca Rady Gminy Luban

Malgorzata Janczak
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Zalacznik Nr 2 do Procedury przyjmowania zgloszen

zewnetrznych o naruszeniach prawa
przez Rad¢e Gminy Luban
oraz podejmowania dzialan nastepczych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH KIEROWANYCH DO RADY GMINY LUBAN

Lp. Numer Przedmiot Data Dane osobowe Dane osoby, Informacja o Informacja o wydaniu Data Informacja o Szacunkowa szkoda
zgloszenia | naruszenia prawa| zgloszenia sygnalisty ktérej dotyczy podjetych za$wiadczenia, o zakonczenia niepodejmowaniu majatkowa
zgloszenie dzialaniach ktéorym mowa w art. sprawy dalszych dzialan w
nastepczych 38 ustawy o ochronie przypadku, o ktérym

sygnalistow

mowa w art. 40 ust. 2
ustawy o ochronie
sygnalistow

Przewodniczgca Rady Gminy Luban

Malgorzata Janczak
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